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การยืมใช้พัสดุ 
ตามประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน 

เรื่องแนวปฏิบัติในการยืมใช้พัสดุของมหาวิทยาลัยทักษิณ ดังนี้ 

 การยืมพัสดุโดยผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทาลัยหรือหน่วยงานของรัฐที่มิใช่ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย
จะต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบอ านาจ ตามเงื่อนไขและแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย
ก าหนด(ตามข้อ5) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1.  เหตุผลและความจ าเป็นที่จะขอน าพัสดุไปใช้ประโยชน์ 
 2.  ประเภทพัสดุที่จะขอน าไปใช้ประโยชน์ 
 3.  ระยะเวลาของการใช้ประโยชน์ 
 4.  หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ยืม 
 5.  ก าหนดวันส่งคืน 
 6.  ค่าปรับกรณีส่งคืนเกินเวลาที่ก าหนด 
หมายเหตุ  
 1. ผู้ยืมพัสดุจะต้องส่งคืนพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหาย           
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้
เป็นพัสดุ ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 (ข้อ 209)  
  2. ให้ผู้ยืมส่งคืนพัสดุที่ยืมตามก าหนดระยะเวลา หากครบก าหนดเวลาผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืม       
ให้ผู้ยืมส่งคืนพัสดุที่ยืมโดยเร็ว แต่ไม่เกิน 7 วันท าการ นับถัดจากวันที่ครบก าหนดกรณีผู้ยืมไม่สามารถคืน
พัสดุที่ืยืมได้ภายในก าหนดระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ผู้ยืมจะต้องช าระค่าปรับในอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด                   
 3. เมื่อครบก าหนดระยะเวลาการยืม ผู้ยืมจะต้องติดตามทวงถามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7         
วันท าการนับถัดจากวันที่ครบก าหนด  


